Republica Federativa do Brasil
Estado do Para
Municipio de Monte Alegre

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0052018

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

Contratagdo de Pessoa Fisica para Prestagéo de Servicos Especializados em Assessoria
Contabil em Finangas Publicas para atuar na CAMARA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE,
visando atender as finalidades precipuas da Administragao.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando a essencialidade dos servigos de contabilidade para a execugao orgamentaria da
Administragdo Publica. Sendo assim, a ciéncia contabil com todos os seus mecanismos de
gestdo imprescindivel para o registro das receitas e despesas publicas, assim como, para o
planejamento;

Considerando a necessidade de registro da previsdo da receita e a fixacdo de despesa,
estabelecidas no Orgamento Publico Municipal, aprovado para o exercicio, escriturar a execugdo
orcamentaria da receita e da despesa, fazer a comparagéo entre a previsdo e a realizagdo das
receitas e despesas, controlar as operagdes de crédito, a divida ativa, os valores, os créditos e
obrigaces, revelar as variagdes patrimoniais € mostrar o valor do patriménio;

Considerando que a contabilidade é ferramenta indispensavel para o processo de prestagdo de
contas junto aos drgdos de controle, p. ex. Tribunal de Contas da Uni&o e Controladoria Geral da
Uni&o, dentre outros , assim como para a sociedade em geral;

Considerando o dever Constitucional de accountability da Gestdo Publica Municipal junto ao
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, quadrimestralmente;

Considerando que a Contabilidade € a ferramenta de gestdo imprescindivel para o planejamento
das agdes publicas e para a tomada de decisGes de acordo com as Normas Internacionais de
Contabilidade aplicadas ao setor publico, assim como para fazer cumprir o preceito constitucional
estabelecido no artigo 70, paragrafo 1° da CF/88;

Considerando que a Contabilidade das Instituicdes Publicas pode ser entendida como o ramo da
contabilidade geral, em que aparece legalmente a figura do Orgamento Publico, que estima as
receitas e fixa as despesas, planejando suas agdes por meio do Plano Plurianual, da Lei de
Diretrizes Orgamentarias e da Lei Orgamentaria.

Justifica-se a presente contratagé@o pela necessidade de manter o registro dos atos e dos fatos
administrativos, a execugéo orgamentaria, financeira e patrimonial de acordo com o que demanda
a Lei Federal n°® 101/2000, as Normas Intemacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico e todos os dispositivos legais pertinentes a matéria da Administragdo Publica para a
prestacéo de contas junto aos 6rgé@os de controle e a sociedade em geral.
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3. PRAZO DE EXECUGAO

O prazo de execugdo dos servigos de assessoria e consultoria contabil para a Cdmara Municipal
de Monte Alegre - PA sera pelo periodo de 12 meses, iniciando-se em janeiro do exercicio
financeiro de 2018 e encerrando-se em 31 de dezembro de 2018, podendo ser prorrogado na
forma da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

4.EXECUGAO DOS SERVIGOS

A contratada, na realizagdo de seus servigos junto a Camara Municipal de Monte Alegre - PA,
devera obedecer as regras estipuladas pela Camara Municipal.

Os servigos serdo executados no sistema de Contabilidade contratado pela Camara Municipal de
Monte Alegre - PA.

CADASTRO:

Cadastro de cidade, bairros e logradouros, onde o vinculo com o cadastro de pessoas
deve ser realizado através do codigo.

Cadastro de grupos e subgrupos para a divisdo dos itens, servigos e bens.

Cadastro de fornecedores contendo os seguintes dados: CPF, CNPJ, RG, titulo de
eleitor, carteira de habilitagdo, data de nascimento, naturalidade, nacionalidade, grau de
instrugdo, raga, estado civil, sexo, cdnjuge, codigo da rua, codigo do bairro, cddigo da
cidade, observagdes, nome da mée, nome do pai, inscricdo municipal, inscrigdo estadual.
Lancamento e vinculagdo dos formnecedores, quanto aos grupos e subgrupos,
classificando o fomecimento de materiais e servicos.

Cadastro de itens com os seguintes dados: descri¢ao sintética e analitica, unidade de
medida, classificacdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para
estoque.

Cadastro de bens com os seguintes dados: descri¢ao sintética e analitica, unidade de
medida, classificagdo de grupos e subgrupos, quantidade minima e maxima para
estoque, opgao para vincular vérias fotos do bem, vinculo com o processo de aquisigéo,
vinculo com a licitagao de aquisig&o.

MOVIMENTOS:

Lancamento de todas as solicitagbes de itens realizadas por qualquer funcionario da
Camara Municipal, bem como a emissao das mesmas.

Langcamento do pedido de compras, unificando varias solicitagdes sem a necessidade de
digitar os itens novamente.

Realizar o balizamento de pregos (valor estimado), através de pedidos de compras, para
verificacdo de qual modalidade sera aplicada na aquisicdo, e se a cotacdo sera
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autorizada.

- Geragdo de ordem de fornecimento/requisicdo a partir de um ou mais pedidos,
controlando o saldo disponivel do item no pedido.

- Vincular os itens do pedido a dotagdes orgamentarias, especificando a fonte de recurso
que sera utilizada, buscando essa informagao no banco de dados da contabilidade.

- Importar os pedidos de compras, possibilitando a migragéo dos itens, objeto e dotagdes
para o software de licitagao.

- Gerar o pré-empenho através dos pedidos e realizar a reserva de dotag&o, bloqueando o
saldo orgamentario na contabilidade.

- Definir a previsdo de pagamento durante a realizagéo do pré-empenho.

- Possibilitar no pré-empenho, a classificagdo e diviséo do processo por 6rgdo, unidade,
dotagdo, fornecedor, elemento e subelemento, com exportagdo dos dados apurados para
empenho na contabilidade e baixa automatica dos saldos reservados.

- Mapeamento de fornecedores através de consulta/ pesquisa por especialidade.

- Controle dos bens em comodato (cedido ou recebido), identificando a natureza do
comodato e com a data de vencimento do mesmo.

- Reavaliagéo e redugéo ao valor residual para os bens em conformidade com as Normas
brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico - NBCASP.

- Langamento de vida til e valor residual para os bens, efetuando célculo automatico
conforme padronizagdo de naturezas de bens, contudo permitindo que o usuario altere
os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as Normas
brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico- NBCASP.

- Registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com acréscimos ou
decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em ajustes de exercicios
anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em
atendimento as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor publico-NBCASP.

- Depreciagao, amortizagdo e exaustdo, com a utilizagdo de cotas constantes e soma de
digitos, em conformidade com as Normas brasileiras de contabilidade aplicada ao setor
publico - NBCASP.

- Transferéncia de natureza de bem, deixando registradas as movimentagdes com impacto
contabil.

- Geragéo de todos os arquivos para a prestagéo de contas junto ao TCM-PA de acordo
com o layout estabelecido pelo préprio TCM-PA.

RECEITA:

- Langamento de receitas com a utilizagao de cddigo reduzido e histérico padrao.

- Impresséo de comprovante de langamento de receita.

- Impresséo do comprovante de anulagao de receita.

- Langamento de créditos adicionais das receitas, podendo ser do tipo “+adigdo” ou
“-cancelamento”.
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Emisséo do boletim diério de arrecadagdo - BDA, podendo ser selecionado o periodo
desejado.

Emissé&o do diério da receita orgamentaria, podendo ser selecionado o pedido desejado,
bem como as faixas de cddigos de receitas.

Integragdo do movimento de receitas or¢camentaria com o controle patrimonial,
atendendo aos preceitos das NBCASP.

DESPESA:

Langamento do empenho, liquidagdo e pagamento.

Emisséo da despesa por fungao de governo.

Emisséo da despesa por dotagao.

Emisséo de relagéo de dotagdes com o valor fixado, valor reduzido, valor suplementado e
saldo até a data selecionada.

Emissé&o de diario da despesa (prevista, empenhada e realizada)

Emissé&o de recibo de pagamento (orgamentario e extra-orgamentério).

Relagao de empenhos processados e nao processados.

Relagao de liquidagdes com os documentos fiscais.

Relagéo de pagamentos realizados (orgamentario e extra-orgamentario).

Relatorio que demonstre os valores empenhados a pagar e também os débitos junto ao
sistema.

EXTRA-ORCAMENTARIO

Langcamento de movimentag&do do extrato-orcamentario, com emissé&o dos comprovantes
de recebimento e pagamento.

Cancelamento e inscrigdes de movimentagédo do extra-orgamentario.

Emisséo do diario do movimento do extra-orgamentario com opgado de filtro entre data
inicial e final.

Emitir relatério com a movimentag@o do extra-orgamentario, com opgéo de filtros por
conta extra inicial e final, e demonstragdo dos dados financeiros.

RESTOS A PAGAR:

Controle de restos a pagar processados e ndo processados, em contas separadas por
exercicio.

Inscrigdo automatica de restos a pagar de empenhos que apresentem saldo ao final do
exercicio, para posterior liquidagdo ou cancelamento, procedimentos a serem feitos de
acordo com a legislagéo.

Langamento de restos a pagar.

Langamento de restos a pagar em liquidagdo, conforme NBCASP.
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Liquidagéo de restos a pagar, com emiss&o da liquidagao.

Pagamento de restos a pagar, com a emissao da ordem de pagamento.

Langamento de cancelamento de restos a pagar, com emissdo da nota de cancelamento.
Anulagao de restos a pagar em liquidagdo, conforme NBCASP.

Langamento de anulagdo de liquidagdo de restos a pagar, com emissdo da nota de
anulagao da liquidagéo.

Langamento de anulagdo de pagamento de restos a pagar, com emissé@o da nota de
anulagao do pagamento.

Relatdrio de restos a pagar processados e ndo processados.

Relatério de pagamentos de restos a pagar.

Relatério de cancelamentos de restos a pagar.

PRESTAGAO DE CONTAS:

Gerar arquivos para prestagdo de contas, conforme padrao definido pelo Tribunal de
Contas.

Geragao de DIF por auténomos, integrando as informagdes com os dados gerados pelo
sistema de recursos humanos.

RELATORIOS:

Relag&o para conferéncia dos pedidos, mostrando a vinculagéo do item do pedido a qual

dotagcdo 0 mesmo esta relacionado, este relatério deve possuir os seguintes filtros: por
pedido e por item.

Relagdo para conferéncia de saldos disponiveis nos pedidos, para emissdo das
requisicdes com opgao de ordem alfabética ou numérica, podendo também filtrar pelo
processo licitatorio.

Relagédo das despesas, contendo as seguintes informagdes: numero da requisi¢ao, data
da requisigdo, nimero do pedido de compras, nome do fornecedor, descri¢do do item,

quantidade do item, valor unitario e valor total. O relatério também deve possuir quebra

por drgdo/unidade e as seguintes opgdes de filtros: por pedido, por requisicéo, por

fornecedor e por item.

OUTROS RELATORIOS:

Emissdo de comparativo da receita e despesa do exercicio.

Relagéo de previsdes de pagamentos.

Demonstrativo da despesa por categoria econdmica, com opgéo de filtro por empenhado,
liquidado, pago, a pagar, a liquidar, incluindo ou ndo os restos a pagar.

Emissao de balancete por fonte de recurso.

Emisséo de empenhos por credor.
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- Demonstrativo de gastos licitados por subelemento com filtro de empenhado, liquidado e
pago.

- Livro diério, emitido e formalizado, mensalmente, de acordo com as Normas Brasileiras
de Contabilidade.

- Livro razéo analitico de todas as contas integrantes dos sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial e de compensacao.

- Balancete da receita com, no minimo, as seguintes informagdes: valor fixado,
empenhado no més, liquidado no més, pago no més, valor de alteragdes orgamentarias,
empenhado no periodo, liquidado no periodo, pago no periodo.

- Balancete orgamentério.

- Balancete financeiro.

- Relagao de empenhos a serem pagos.

- Relag&o de empenhos emitidos.

- Relagéo de despesas liquidadas.

RELATORIOS - LEI 4.320/1964:

- Demonstrativo da receita e despesa por categoria
- Demonstrativo da despesa por 6rgao/consolidado.
- Demonstrativo da receita com categoria econdmica.
- Programa de trabalho por 6rgéo/unidade.

- Despesas por programa de trabalho.

- Despesa conforme vinculo com as receitas.

- Despesa por érgado e fungdes.

- Comparativo da receita orgada com arrecadada.

- Comparativo da despesa fixada com a realizada.
- Balango orgamentario.

- Balango Financeiro.

- Balango patrimonial.

- Demonstrativo das variagdes patrimoniais.

- Demonstrativo da divida fundada interna.

- Demonstrativo da divida flutuante.

RELATORIOS DE GESTAO FISCAL:

- Despesas com pessoal.

- Divida consolidada liquida.
- Garantias e contragarantias.
- Operagoes de crédito.

- Disponibilidade de caixa.

- Restos a pagar.
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- Limites.
5. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE

Para garantir o fiel cumprimento do objeto do futuro contrato, a CONTRATANTE se obrigara:

e Fomecer a CONTRATADA, todas as informagdes relacionadas com o objeto do
contrato:

e Pagar a CONTRATADA na forma estabelecida neste instrumento, efetuando a retengéo
dos tributos devidos, consoante a legislagdo vigente;

e Acompanhar e fiscalizar, através de servidor designado pela Administragdo, o
cumprimento deste instrumento, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas;

e Exigir a apresentagao de Nota Fiscal com recibos e outros documentos que comprovem
as operagdes realizadas, o cumprimento de pedidos, o atendimento de providéncias, o
compromisso de qualidade, bem como fornecer @ CONTRATADA recibos, atestados,
vistos, declaragdes e autorizagGes de compromissos que exijam essas comprovagdes.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além de outras previstas em futuro contrato e na
legislag@o pertinente, as seguintes:

e Executar o objeto do Contrato de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos no
pretenso contrato;

e Assumir a responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio do
CONTRATANTE ou a terceiros, quando no desempenho de suas atividades
profissionais, objeto do Contrato;

e Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com
pessoal de sua contratagdo, necessério a execugao do objeto contratual, inclusive os
encargos relativos a legislagao trabalhista.

e Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou
prepostos, a contratante ou a terceiros.

e Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela CAMARA
MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE - PARA para a execug&o do Contrato.

e Encaminhar ao Setor Financeiro da Camara Municipal de Monte Alegre/PA as notas de
empenhos e respectivas notas fiscais/faturas concemnentes ao objeto contratual;

e Providenciar a imediata corregao das deficiéncias e ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE;

e Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais os acréscimos até o limite fixado no § 1°, do
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art. 65, da Lei n® 8.666/1993 e suas alteragdes posteriores.
7. DISPOSIGOES GERAIS

Fica a Camara Municipal de Monte Alegre, Estado do Para de acordo com a Lei Organica do
Municipio, dispor sobre 0s casos omissos no presente Termo de Referéncia.

Monte Alegre-Para, 05 janeiro de 2018.

|IZUMI IRACEMA TAKATANI MELEM
Presidente - CPL

JOEL RIBEIRO DE LIMA
Secretario - CPL

RENATO PERES MENDONCA E SILVA
Membro - CPL

Rua Rui Barbosa, n° 401, Cidade Alta
Monte Alegre - Para



